OBEC Kvetoslavov
Obecny urad Kvetoslavov
930 41 Kvetoslavov 258

OZNAMENIE o vofnom pracovnhom mieste
na pracovnu poziciu:

uctovnik obecného uradu
Miesto prace: Obec Kvetoslavov
Predpokladany termin nastupu: dohodou
Druh pracovného pomeru: plny Uvazok

Zakladna zlozka mzdy (brutto):
Funkény plat v zmysle zakona €.553/2003 Z.z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti:
Ugtovnictvo:
e komplexné vedenie a spracovanie podvojného uctovnictva obce v sulade s platnou
legislativou
uctovanie banky, dodavatelskych a odberatelskych faktar, internych dokladov
evidencia majetku
zostavenie ro¢nej uzavierky a konsolidacie
spracovanie priznania DPH, KV, Dane z prijmu PO
spracovanie Statistickych vykazov

Rozpoctovnictvo:
¢ samostatné zabezpecCovanie rozpoctovania a financovania

Mzdova a personalna agenda:

spracovanie a vedenie komplexnej mzdovej agendy

spracovavanie ELDP, archivovanie dokladov, evidencia a aktualizacia mzdovych listov
vypoc&et miezd a priprava podkladov k vyplatdm miezd

komunikacia s inStituciami — socialna poistoviia, zdravotné poistovne a dariovy
urad(vykazy, hlasenia, prihlasky, odhlasky, ro¢né zuétovania, atd’.)

¢ vykonavanie samostatnej prace na useku personalnej agendy

Kvalifikaéné predpoklady:
stredoskolské vzdelanie s maturitou
nadstavbové/vysSie odborné vzdelanie
vysoko$kolské vzdelanie 1. stupna
vysokosSkolské vzdelanie 2. stupna

Vzdelanie v odbore:
ekonomické

Pocet rokov praxe:

3 roky

Tel.:031/5625036, ICO: 305545
Fax.: 031/5625036, DIC: 2021151803
Email:obeckvetoslavov@obeckvetoslavov.sk B.S.: OTP Banka Slovensko a.s
www.obeckvetoslavov.sk Cislo u&tu: 11862968/5200

IBAN: SK32 5200 0000 0000 1186 2968



OBEC Kvetoslavov
Obecny urad Kvetoslavov
930 41 Kvetoslavov 258

Osobnostné predpoklady a zruénosti:

bohaté skusenosti v oblasti u¢tovnictva

pokrocila znalost prace s PC ( MS OFFICE, INTERNET)

orientacia v danovej legislative

prax na odbornej pozicii min. 3 roky

pdsobenie vo verejnej sprave vyhodou

diskrétnost, samostatnost, komunikativnost, spolahlivost, logické myslenie,
flexibilnost a zodpovednost, skusenost s programom URBIS vyhodou

vyzaduje sa najma znalost' pravnych predpisov:

Zakon ¢&. 523/2004 Z.z. orozpoctovych pravidlach verejnej spravy a ozmene
a doplneni niektorych zakonov

Zakon €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢&. 357/2015 Z.z. o finan€nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov

Zakon €. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov

Zakonnik prace

Zakon €.552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme

Zéakon ¢. 553/2003 Z.z. o odmenriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
VO verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov
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Zoznam pozadovanych dokladov:

Struktarovany Zivotopis s telefonickym a e-mailovym kontaktom

Fotokdpia dokladu o najvy§§om ukonéenom vzdelani ( diplom)

Cestné vyhlasenie o bezihonnosti

Pisomny suhlas uchadzac¢a na pouzitie osobnych udajov v zmysle zakona ¢. 18/2018
Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov
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Termin dorucenia ziadosti do: 30.09.2020

Zaujemcovia modzu podat pisomnl ziadost: osobne do podateine OCU poéas
strankovych hodin, alebo zaslat postou na adresu :

Obecny urad

Kvetoslavov €. 258

930 41 Kvetoslavov

Pripadne v stanovenom termine poslat e-mailom na adresu:

obeckvetoslavov@obeckvetoslavov.sk

kontakt: 031/562 50 36

Vyhradzujeme si pravo nevybrat’ ani jedného z uchadzacov.
Kontaktovat budeme len vybranych uchadzacov.

Zoltan Sojka
starosta obce Kvetoslavov
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