Obec Hamuliakovo, Dunajska 127/18. 900 43 Hamuliakovo

Oznamenie o vol/nom pracovnom mieste

PERSONALISTA, MZDOVY UCTOVNIK

Miesto vykonu prace: Obec Hamuliakovo

Predpokladany termin nastupu: 01.09.2023
Druh pracovného pomeru: plny uvazok (37,5 h/tyzden), skrateny uvazok mozny

Kvalifikaéné predpoklady:
stredo$kolské s maturitou, vysokoSkolské vzdelanie |.stupria alebo vysokoSkolské vzdelanie Il.stupria ekonomického
smeru

Dalsie kritéria a poziadavky:
. prax na danej pozicii vitana (uprednostriuje sa prax v samosprave, $tatnej sprave)
. znalost prisludnej legislativy
. pracas PC
) zodpovednost, spolahlivost, flexibilita
. spifianie zakonnych predpokladov na vykon prace vo verejnom zaujme
Pracovna napln:
e komplexné spracovanie personalnej agendy,
komplexné spracovanie miezd,
zasielanie mesacnych (ro¢nych) vykazov do zdravotnych poistovni, socialnej poistovne, na dafovy drad,
spracovanie ro¢ného zuctovania preddavkov na dan,
spracovanie ziadosti na vykonavanie aktivacnej €innosti formou dobrovolnickej sluzby podla § 52a zakona ¢.
5/2004 Z.z.,
e spracovanie Ziadosti o poskytnutie prispevku na podporu rozvoja miestnej a regionalnej zamestnanosti podla
§ 50j zakona €. 5/2004 Z.z.,
kontroling,
pomocné a pripravné uctovnicke prace,
evidencia doslych a odoslanych faktur,
evidencia socialneho fondu,
spolupraca pri vykonani inventarizacie majetku obce,
zodpovedna osoba GDPR,
e civilna obrana obyvatelstva, vedenie evidencie, sklad CO, pisomnosti, EPSIS,
poskytovanie sucinnosti pri vybavovani ziadosti o slobodnom pristupe k informaciam,
e spracovanie $tatistickych vykazov tykajucich sa naplne prace,
¢ plnenie uloh podla prikazu nadriadeného

Zoznam pozadovanych dokladov:
e  Ziadost o prijatie do zamestnania,
Strukturovany zivotopis s telefonickym a e-mailovym kontaktom,
fotokopia dokladu o najvy§Som ukonéenom vzdelani,
suhlas so spracovanim a evidenciou osobnych udajov v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z.

Benefity poskytované zamestnavatelom

e Pracovna doba 37,5 h/tyzdenne,

e  Prispevok na stravovanie 6,-€,

e 5 dni dovolenky naviac v porovnani s vymerou podfa zakonnika prace na zaklade kolektivnej zmluvy vy$Sieho
stupna.

Platové podmienky: funkény plat v zmysle zdkona &. 553/2003 Z.z. o odmerfiovani niektorych zamestnancov

pri vykone prace vo verejnom zaujme + osobny priplatok v zavislosti od skusenosti uchadzaca

Termin doruéenia ziadosti do: 31. 05. 2023



Zaujemcovia mozu podat’ pisomnu ziadost: osobne do podatelne obecného Uradu pocas strankovych hodin,
alebo zaslat postou na adresu:
Obecny urad

Dunajska 127/18

900 43 Hamuliakovo

Na pracovny pohovor budu pozvani uchadzaci, ktori zodpovedaju uvedenym poziadavkam.
Kontaktna osoba:

Mgr. Eva Koricina

kontakt: 02/4598 8128

Vyhradzujeme si pravo nevybrat ani jedného z uchadzacov.

v Hamuliakove, dria 18.4.2023

Ludmila Goldbergerova
starostka obce



