
Obec Hamuliakovo, Dunajská 127/18, 900 43 Hamuliakovo 

 
Oznámenie o voľnom pracovnom mieste 

 

PERSONALISTA, MZDOVÝ ÚČTOVNÍK 
 
Miesto výkonu práce:   Obec Hamuliakovo 
 
Predpokladaný termín nástupu:  01.09.2023 
Druh pracovného pomeru:  plný úväzok (37,5 h/týždeň), skrátený úväzok možný 
  
Kvalifikačné predpoklady:  
stredoškolské s maturitou, vysokoškolské vzdelanie I.stupňa alebo vysokoškolské vzdelanie II.stupňa ekonomického 
smeru 
 
Ďalšie kritériá a požiadavky: 

• prax na danej pozícii vítaná (uprednostňuje sa prax v samospráve, štátnej správe) 

• znalosť príslušnej legislatívy 

• práca s PC 

• zodpovednosť, spoľahlivosť, flexibilita  

• spĺňanie zákonných predpokladov na výkon práce vo verejnom záujme  
 
Pracovná náplň: 

• komplexné spracovanie personálnej agendy, 

• komplexné spracovanie miezd, 

• zasielanie mesačných (ročných) výkazov do zdravotných poisťovní, sociálnej poisťovne, na daňový úrad, 

• spracovanie ročného zúčtovania preddavkov na daň, 

• spracovanie žiadostí na vykonávanie aktivačnej činnosti formou dobrovoľníckej služby podľa § 52a zákona č. 
5/2004 Z.z., 

• spracovanie žiadostí o poskytnutie príspevku na podporu rozvoja miestnej a regionálnej zamestnanosti podľa 
§ 50j zákona č. 5/2004 Z.z.,  

• kontroling, 

• pomocné a prípravné účtovnícke práce, 

• evidencia došlých a odoslaných faktúr, 

• evidencia sociálneho fondu, 

• spolupráca pri vykonaní inventarizácie majetku obce, 

• zodpovedná osoba GDPR, 

• civilná obrana obyvateľstva, vedenie evidencie, sklad CO, písomnosti, EPSIS, 

• poskytovanie súčinnosti pri vybavovaní žiadostí o slobodnom prístupe k informáciám, 

• spracovanie štatistických výkazov týkajúcich sa náplne práce, 

•    plnenie úloh podľa príkazu nadriadeného 
 

Zoznam požadovaných dokladov: 

• žiadosť o prijatie do zamestnania,  

• štruktúrovaný životopis s telefonickým a e-mailovým kontaktom, 

• fotokópia dokladu o najvyššom ukončenom vzdelaní,  

• súhlas so spracovaním a evidenciou osobných údajov v zmysle zákona č. 18/2018 Z. z.  
 
Benefity poskytované zamestnávateľom 

• Pracovná doba 37,5 h/týždenne, 

• Príspevok na stravovanie 6,-€, 

• 5 dní dovolenky naviac v porovnaní s výmerou podľa zákonníka práce na základe kolektívnej zmluvy vyššieho 
stupňa. 

 
Platové podmienky: funkčný plat v zmysle zákona č. 553/2003 Z.z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov 
pri výkone práce vo verejnom záujme + osobný príplatok v závislosti od skúsenosti uchádzača 
 
Termín doručenia žiadosti do: 31. 05. 2023 



  
Záujemcovia môžu podať písomnú žiadosť: osobne do podateľne obecného úradu počas stránkových hodín, 
alebo zaslať poštou na adresu: 

 Obecný úrad  
 Dunajská 127/18 
 900 43 Hamuliakovo 

 
Na pracovný pohovor budú pozvaní uchádzači, ktorí zodpovedajú uvedeným požiadavkám.  
 
Kontaktná osoba: 
Mgr. Eva Koricina 
kontakt: 02/4598 8128 
 
Vyhradzujeme si právo nevybrať ani jedného z uchádzačov. 
 
v Hamuliakove, dňa 18.4.2023 
 
        Ludmila Goldbergerová   
               starostka obce     


