Obec Hamuliakovo, Dunajska 127/18. 900 43 Hamuliakovo

Oznamenie o vol/nom pracovnom mieste

UCTOVNIK, EKONOM

Miesto vykonu prace: Obec Hamuliakovo

Predpokladany termin nastupu: dohodou
Druh pracovného pomeru: plny uvazok (37,5 h/tyzden), skrateny uvazok mozny

Kvalifikaéné predpoklady:
stredo$kolské s maturitou, vysokoSkolské vzdelanie |.stupria alebo vysokoSkolské vzdelanie Il.stupria ekonomického
smeru

Dalsie kritéria a poziadavky:

. prax na danej pozicii vitana (uprednostriuje sa prax v samosprave, $tatnej sprave)
. znalost prisludnej legislativy

. pracas PC

) zodpovednost, spolahlivost, flexibilita

. spifianie zakonnych predpokladov na vykon prace vo verejnom zaujme

Pracovna napln:

e vybavovanie ucelenych odbornych agend vo vymedzenej oblasti samospravy,

e vedenie Uc¢tovnictva v sulade s platnou legislativou,

e spracovanie a kontrola u¢tovnych dokladov za obecny urad, matersku Skolu, 8kolsku jedélen,

e zauctovanie bankovych vypisov a pokladne,

e vedenie evidencie doSlych a odoslanych faktur,

e spracovanie mesacnej, Stvrtro€nej a ro¢nej uctovnej zavierky, konsolidovanej uctovnej zavierky,

e spracovanie zavere¢ného uctu obce,

e spracovanie navrhu rozpoctu obce, sledovanie jeho ¢erpania,

e spracovanie dafiového priznania pre dan z prijmov za obec,

e spracovanie materialov pre potreby Obecného zastupitelstva v ramci pracovnej napine,

e zabezpeCovanie ukonov v zmysle zakona €. 416/2001 Z.z. o prechode kompetencii zo Statnej spravy na
samospravu v okruhu pracovnej naplne

e zber udajov pre rozpis finanénych prostriedkov Skoldam — normativne financovanie, zber dajov potrebnych
na stanovenie podielu vynosu dane z prijmov obci pre M3, 8J a SKD, spolupraca s RUSS,

e vedenie evidencie hmotn. a nehmotn. majetku obce, priprava podkladov na vykonavanie inventarizacie

e poistné zmluvy, vybavovanie spisovej agendy tykajucej sa poistnych udalosti,

e vybavovanie spisovej agendu v oblasti majetkopravnych veci — prenajom majetku,

e vypracovanie navrhov VZN obce a internych predpisov v rdmci pracovnej naplne, sledovanie uctovnej,

danovej a ekonomickej legislativy, informovanie o zmenach,
e poskytovanie sucinnosti pri vybavovani ziadosti o slobodnom pristupe k informaciam
e spracovanie Statistickych vykazov tykajucich sa naplne prace,
e plnenie Uloh podla prikazu nadriadeného.

Zoznam pozadovanych dokladov:
e Ziadost o prijatie do zamestnania
Strukturovany zivotopis s telefonickym a e-mailovym kontaktom,
fotoképia dokladu o najvy$sSom ukonéenom vzdelani,
suhlas so spracovanim a evidenciou osobnych tdajov v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z.

Benefity poskytované zamestnavatelom

e Pracovna doba 37,5 h/tyzdenne,

e  Prispevok na stravovanie 6,-€,

e 5 dni dovolenky naviac v porovnani s vymerou podfa zakonnika prace na zaklade kolektivnej zmluvy vysSieho
stupna.



Platové podmienky: funkény plat v zmysle zakona &. 553/2003 Z.z. o odmerfiovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zdujme + osobny priplatok v zavislosti od skusenosti uchadzaca

Termin dorucenia Ziadosti do: 31. 05. 2023

Zaujemcovia mézu podat’ pisomnu ziadost: osobne do podatelne obecného uradu pocéas strankovych hodin,
alebo zaslat’ poStou na adresu:
Obecny urad

Dunajska 127/18

900 43 Hamuliakovo

Na pracovny pohovor budu pozvani uchadzaci, ktori zodpovedaju uvedenym poziadavkam.
Kontaktna osoba:

Mgr. Eva Koricina

kontakt: 02/4598 8128

Vyhradzujeme si pravo nevybrat ani jedného z uchadzacov.

v Hamuliakove, dria 18.4.2023

Ludmila Goldbergerova
starostka obce



